Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora Archiwum Pan-
stwowego w Bydgoszczy Nr 2 z dnia 29
kwietnia 2020 roku w sprawie wprowa-
dzenia cennika ustug §wiadczonych w Ar-
chiwum Panstwowym w Bydgoszczy.

Cennik ustug Swiadczonych
w Archiwum Panstwowym w Bydgoszczy

I. Zakres ustug
§1

1. Materialty archiwalne s3a udost¢gpniane bezplatnie w czytelniach 1 sieciach
teleinformatycznych.

2. Oplaty sg pobierane jesli uzytkownik zazada, aby wskazang przezen tresci dostarczy¢ mu w
szczegollny sposob lub w szczegdlnej formie, a to wymaga poniesienia dodatkowych kosztow
na specjalne przygotowanie i wykonanie.

3. Kopie z materiatéw archiwalnych wykonywane sa w postaci kserokopii monochro-
matycznych (czarno-biatych) i kolorowych oraz kopii cyfrowych.

4. Archiwum moze uchyli¢ si¢ od przyjecia zlecenia, z uwagi na stan materialow

archiwalnych, rozmiar i1 rodzaj zamowienia oraz zwigzany z tym brak mozliwosci
technicznych i1 kadrowych wykonania ustugi.

§2
Do dziatalno$ci ustugowej nie zalicza si¢:

1. Udostgpniania archiwaliow w czytelniach, ktore zgodnie z art. 16 pkt 1 Ustawy z dnia 14
lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach (t. j. Dz. U. 2020,
poz.164) udostepnia si¢ bezptatnie.

2. Udostepnienia do wgladu w czytelniach Archiwum baz danych stanowigcych ewidencje
zasobu oraz udostgpniania materiatdéw archiwalnych w internecie, a takze samodzielnego
wykonywania z nich kopii.

3. Wydawania zaswiadczen i uwierzytelnionych kopii, odpisow lub wypisOw majacych w
obrocie prawnym range za§wiadczen (z uwzglednieniem zastrzezen z § 3).

4. Sporzadzania w jednym egzemplarzu wypisow, odpisoOw i reprodukcji dokumentow dla
potrzeb wladz publicznych (z uwzglednieniem zastrzezen wyszczegolnionych w § 3) pod
warunkiem, ze:

- zamawiajacy okresli sprawg z zakresu swej wiasciwosci, do ktorej zalatwienia wy-
mienione reprodukcje (odpisy 1 wypisy) sg niezbedne, a takze wskaze poszczegdlne
dokumenty objete zamowieniem (Archiwum nie wykonuje zadan cigzacych na zama-
wiajacym);

- zamawiajacy jest ustawowo upowazniony do zbierania okreslonych kategorii danych.



§3

Przy sporzadzaniu wypisow, odpisoéw i reprodukcji dokumentow dla potrzeb wtadz publicz-
nych oraz majacych w obrocie prawnym range zaswiadczen, obowigzuja nastepujace zasady
szczegdtowe:

1.

W

Kopie oraz odpisy zamawiane do wtasnych celoéw urzedowych przez organy wiladzy pu-
blicznej, z wylaczeniem sagdéw, prokuratur i polskich urzedéw konsularnych, sa wykony-
wane nieodplatnie w ramach limitu wykonania reprodukcji do 100 stron dokumentéw lub
odpisow (wypisow) 2 dokumentdéw, w odniesieniu do okreslonej sprawy. Za ewentualne
dalsze reprodukcje lub odpisy do tej samej sprawy pobiera si¢ naleznos¢ wedlug kosztow
podstawowych.

Kopie oraz odpisy zamawiane do wiasnych celow urzedowych przez sady, organy proku-
ratury i polskie urzedy konsularne wykonuje si¢ nieodptatnie.

Kopie oraz odpisy zamawiane do wlasnych celow urzgdowych przez obce przedstawiciel-
stwa w Polsce sg wykonywane na ogdlnych zasadach podanych w niniejszym zarzadze-
niu, chyba ze umowy migdzynarodowe lub ustawy stanowig inaczej.

W przypadku, gdy realizacja zamowienia zloZzonego przez organ wtadzy publicznej po-
ciggataby za sobg znaczne koszty, powyzej limitu okreslonego w pkt.1, nalezy uzgodni¢ z
zamawiajacym pokrycie przezen calo$ci albo czg¢sci niezbednych naktadow.

. W sprawach wydawania zaswiadczen oraz rownorzgdnych z nimi dokumentéw przezna-
czonych do obrotu prawnego, wyszukanie dokumentu jest kwalifikowane jako ustuga, o
ile wnioskodawca nie jest w stanie wskaza¢ wystawcy i1 przyblizonego (z doktadnoscig do
jednego roku) czasu powstania dokumentu oraz innych danych niezb¢dnych do identyfi-
kacji dokumentu, a ich ustalenie przez Archiwum wymaga znacznego naktadu pracy.

. Zasady wymienione w punkcie 5 nie majg zastosowania w przypadku dokumentéw wyda-
wanych na podstawie materialdow archiwalnych do celow emerytalno- rentowych, ktore w
catosci sa wydawane bezptatnie.

. Wydawanie zaswiadczen, kopii, wypiséw 1 odpisow z dokumentacji niearchiwalnej niegdy$
przejetej na przechowanie odplatne w ramach ustug archiwalnych jest odptatne na zasadach
okreslonych w § 14.

. Za wykonanie uwierzytelnionych kopii lub odpiséw réwnorzednych w obrocie prawnym z
zas§wiadczeniami, pobiera si¢ tylko optaty skarbowe.

. Dyrektor Archiwum moze odstapi¢- w catosci albo w czgéci - od Zadania naleznosci z tytu-
tu okreslonych ustug, jesli uzna za uprawdopodobniong trudng sytuacj¢ materialng osoby
ubiegajacej si¢ o zaswiadczenie urzedowe.

10. W czasie, gdy biegnie okres trwatosci projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw Unii

Europejskiej, kopie wykonane za pomocg sprzetu nabytego w ich ramach, sg udostepniane
bezptatnie, o ile umowa danego projektu nie stanowi inaczej.

II. Tryb wykonvwania uslug

§4
. Uslugi archiwalne - z wyjatkiem ustug realizowanych w zwigzku z wydawaniem zaswiad-

czen i réwnorzednych z nim dokumentow - §wiadczone sg na podstawie zamdwienia pi-
semnego ztozonego w Archiwum lub za posrednictwem systemow teleinformatycznych.



Zamoéwienie powinno zawiera¢ dane osobowe, w tym adresowe zamawiajgcego, szczegd-
towe okreslenie przedmiotu ustugi oraz formy zaptaty naleznosci, a w razie potrzeby -
rowniez wymogi techniczne, wedtug ktérych zamowienie powinno by¢ wykonane.

Zamoéwiajacy przed podjeciem czynnosci zwigzanych z zakresem ustug archiwalnych
winien by¢ poinformowany o odptatnym charakterze $§wiadczonych ustug i przyblizonej
koncowej wartosci ustugi.

Gdy warunki 1 koszty wykonania ustugi nie wynikajg z informacji na formularzu zamo-
wienia lub zostalo ono zlozone korespondencyjnie, to po ztozeniu zamowienia nalezy
opracowac kalkulacj¢ wstepng kosztéw jej realizacji (wstepng informacje o kosztach). Po
jej akceptacji przez zamawiajacego, Archiwum przystapi do realizacji zamowienia.

Jezeli otrzymane zaméwienie nie zawiera danych wymienionych w pkt. 2, to dziatalnos¢
ustugowa zwigzana z wydawaniem zaswiadczen i rownorzgdnych z nimi dokumentow
moze by¢ podjeta, po uprzednim wezwaniu zamawiajacego do uzupethienia podania, pod
rygorem pozostawienia go bez dalszego biegu.

Kopie z materialow archiwalnych, w stosunku do ktérych zachodzi podejrzenie ograni-
czenia ich udostgpniania, mogg zosta¢ wykonane tylko po pozytywnym rezultacie wszczg-
tego postepowania wyjasniajacego i podjeciu stosownej decyzji o udostepnieniu i umo-
rzeniu postgpowania, zgodnie z art. 16e Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i ar-
chiwach (t.j. Dz.U. 2020, poz. 164) w trybie wynikajacym z Kodeksu postepowania ad-
ministracyjnego (t.j. Dz.U. 2020, poz. 256 ).

§5

Archiwum moze odméwi¢ wykonania ustugi z uwagi na stan zachowania akt lub brak mozli-
wosci technicznych, w szczegdlnosci:

1.
2.

Nie wykonuje si¢ kserokopii z materiatow archiwalnych wytworzonych przed 1800 r.

Nie wykonuje si¢ kserokopii z materiatow archiwalnych zachowanych w ztym stanie
technicznym.

W przypadku, gdy zwykte kserokopiowanie mogto by narazi¢ archiwalia na uszkodzenia,
wykonuje si¢ kserokopie z mozliwej do wykonania kopii cyfrowe;.

§6

Wyszukiwanie 1 przygotowanie przez pracownikéw Archiwum materialdéw do repro-

dukcji podlega optatom dodatkowym, o ktorych mowa w § 9 pkt 1.

§7
Zamawiajacy uiszczajg naleznos$ci za ustugi na konto bankowe Archiwum.

W rozliczeniach z zamawiajacymi, ktorzy przebywaja za granicg, dopuszczalne jest wno-
szenie nalezno$ci w euro lub dolarach USA, przelewem na rachunek bankowy Archiwum,
wedhug sredniego kursu NBP obowigzujacego w dniu zlozenia zamowienia.



I11. Zasady ksztaltowania cen uslhug

§8
1. W kosztorysach ustug wykonania kopii uwzglednia si¢ koszty, ktore sa dodatkowe w poréwnaniu
z korzystaniem z materialow archiwalnych w czytelniach i udostgpnianiem w sieciach
teleinformatycznych.

2. Wyszukanie przez Archiwum informacji przeznaczonej do ponownego wykorzystywania,
zlecone przez uzytkownika, w catosci sa odptatne.

3. Gdy kopia dostgpna do pobrania z systemu teleinformatycznego nie zaspokaja potrzeb
zamawiajacego, to wykonanie innej kopii, w tym z zasoboéw cyfrowych tzw. glebokiego
przechowywania, jest odptatne.

4. Do kwoty naleznosci za ustugi dolicza si¢ koszty przesylki oraz kwoty optat pobieranych
przez bank od Archiwum z tytulu przeprowadzenia operacji zwigzanych z zaptata.

§9
Podjecie realizacji duzego zamdwienia, a zwlaszcza takiego, ktérego wycena przekracza
kwote 100 zl., moze zosta¢ uzaleznione od uiszczenia z gory naleznosci badz wplacenia za-
liczki (optaty wstepnej) w wysokosci 50% ustalonej ceny. Zaliczka podlega rozliczeniu w
rachunku koncowym (koncowej informacji o kosztach).

Archiwum nie udziela ulg na wykonanie kopii.

IV. Koszty podstawowe uslug reprograficznych

§10
1. Przy ustalaniu kosztow reprografii cyfrowej uwzglednia si¢ rozmiar kopii oraz jej rodza;.

2. Koszt kopii z obiektow wielkoformatowych zalezy od ilosci kopii lub wydrukow sktadaja-
cych si¢ na obraz kopiowanego obiektu (wielokrotnos¢ formatu A4, A3 itp.).

3. Ceny reprodukcji obiektow wielkoformatowych (wigkszych niz A3) oraz innych sprawiaja-
cych trudnosci przy wykonywaniu (np. pieczeci 1 innych obiektow trojwymiarowych) i
wymagajacych duzego naktadu pracy ze strony operatora (np. wielokrotnej zmiany usta-
wienia parametréw) moga by¢ ustalane na podstawie zindywidualizowanej umowy.

4. Ze skanéw moga by¢ wykonywane wydruki czarno - biate i kolorowe do formatu Al .

5. Skany sg udost¢pniane na ptytach CD 1 DVD lub za pomoca sieci teleinformatycznych.

6. Cena transmisji sieciowej jest wliczona w koszty wykonania skanu. Wydruki wykonuje si¢
po optaceniu ich kosztow zgodnie z cennikiem.



§11

Ceny typowych ustug reprograficznych sa nastepujace:

Lp. Rodzaj ushugi Jednostka miary Cena
1 |Kopie kserograficzne, wydruki z kopii cyfrowych:
- monochromatyczne formatu A4 strona 1zt
- monochromatyczne formatu A3 strona 1,5zt
- wielobarwna formatu A4 strona 3zt
- wielobarwna formatu A3 strona 4 7}
2 | Kopie cyfrowe (w tym fotografie cyfrowe):
- kopie cyfrowe formatu do A 3 w rozdzielczosci 300 ppi sztuka 27}
- kopie cyfrowe formatu do A 3 w rozdzielczosci 600 ppi sztuka 3zt
- kopie formatu A3 do A 1 sztuka 10 zt
- kopie z kopii cyfrowej sztuka 0zt

§12

Z dokumentow, ktore nie moga by¢ reprodukowane, pracownicy Archiwum moga wykonaé
odpis (wypisy). Koszt ich wykonania jest nastepujacy:

Rodzaj odpisu Jednostka miary Cena
- z maszynopisu, druku w jezyku polskim 1 strona — 1800 znakéw ze spacjami 20 zt
- rekopisu w jezyku polskim 1 strona — 1800 znakéw ze spacjami 30 zt
- Zz maszynopisu, druku w jezyku obcym 1 strona — 1800 znakéw ze spacjami 30 zt

V. Wyszukiwanie informaciji

§13

W ramach ustug archiwalnych pracownicy mogg wyszukiwa¢ dokumenty, przeprowa-
dza¢ kwerendy tematyczne i1 udostgpnia¢ wyniki z archiwalnych komputerowych baz
danych indeksowych 1 innych tematycznych zbioréw danych.

Koszty wyszukiwania informacji sg nastepujace:

Lp. Rodzaj ustugi Jednostka miary Cena
1 [ Wyszukiwanie informacji i danych w: 0,5 h (kazde rozpoczete)
- w maszynopisach i drukach w jezyku polskim 0,5h 20 z1




- w rekopisach w jezyku polskim 0,5h 25 7k
- w maszynopisach i drukach w jezyku obcym 0,5h 2571
- w rgkopisach w jezyku obcym 0,5h 30 zt

VI. Dokumentacja o czasowym oKkresie przechowywania

§ 14

1. Za wykonanie kserokopii i odpisow dokumentéw do celéw emerytalno- rentowych z
przejetych na odptatne przechowywanych akt osobowo-ptacowych pobierane sg optaty

okres$lone w paragrafie 12, 13 1 14.

2. Za sporzadzenie odpisu skroconego wysokosci zarobkéw (wyciagu z list ptac):

- 4 zt za kazdy rok zestawienia.

3. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury w sprawie okreslenia maksymalnej wy-
sokos$ci optat za sporzadzenie odpisu lub kopii o czasowym okresie przechowywania
(Dz. U. 2005 Nr 28 poz. 240). Maksymalna optata od ztozonego jednorazowego za-

moéwienia nie moze przekroczy¢ kwoty 200 zt.

4. Nie pobiera si¢ optat za odpisy i1 zaswiadczenia do celoéw emerytalno — rentowych wy-

danych na podstawie materiatéw archiwalnych.

Zalacznik:

1. Zestawienie cen ustug
swiadczonych przez Archiwum
Panstwowe w Bydgoszczy
od 1 maja 2020 r.




Zalacznik Nr 1

do cennika ustug AP w Bydgoszczy

Zestawienie cen niektorych ustug Swiadczonych przez Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy

obowiazujacych od 1.05.2020

Lp. Rodzaj ustugi Jednostka miary Cena
1 | Wyszukiwanie informacji i danych (kwerendy) za
kazde rozpoczete 0,5 h :
- w maszynopisach i drukach w jezyku polskim 0,5 h (kazde rozpoczete) 20 z1
- w rgkopisach w jezyku polskim 0,5 h (kazde rozpoczete) 25 71
- w maszynopisach i drukach w jezyku obcym 0,5 h (kazde rozpoczete) 25 71
- w rgkopisach w jezyku obcym 0,5 h (kazde rozpoczete) 30 zt
2 | Kopie kserograficzne i wydruki:
- monochromatyczna formatu A4 strona kopii 1z
- monochromatyczna formatu A3 strona kopii 1,5z
- wielobarwna formatu A4 strona kopii 37
- wielobarwna formatu A3 strona kopii 4 71
3 | Kopie cyfrowe:
- kopie cyfrowe (W tym f'otograﬁc.e cyfrowe) formatu szt. 24
do A 3 w rozdzielczo$ci 300 ppi
-- kopie cyfrowe .(W tym fotograﬁe cyfrowe) formatu szt. 34
do A 3 w rozdzielczo$ci 600 ppi
- kopie z kopii cyfrowej (w tym fotografie cyfrowe) szt. 10 21
formatu A3 do Al
- kopie z kopii cyfrowe;j szt. 0z
4 Odpisy:
- z maszynopisu, druku w jezyku polskim ! stror;e; ;plai?griinakéw 20 z1
- rekopisu w jezyku polskim ! stror;ae gplaSC?;)n?inakéw 30z
- z maszynopisu, druku w jezyku obcym ! stror;e; ;plai?griinakéw 30 zk
- rekopisu w jezyku obcym ! stror;a; ;plaégc?;);inakéw 40 zi
5 Ryczalt za plyte CD szt. 1,5zt




