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Nasz znak: AG.020.7.2025

Zarzadzenie nr 7
Dyrektora Archiwum Paristwowego w Bydgoszczy
z dnia 29.07.2025 r.

w sprawie wprowadzenia Cennika ustug swiadczonych
w Archiwum Paristwowym w Bydgoszczy

Na podstawie § 4 ust. 4 pkt 8 Zarzadzenia nr 7 Dyrektora Archiwum Panstwowego w
Bydgoszczy z dnia 28 grudnia 2022 r w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego
Archiwum Paristwowego w Bydgoszczy, zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza sie ,Cennik ustug Swiadczonych w Archiwum Panstwowym w Bydgoszczy”,
ktdry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Cennik obowigzuje dla wnioskéw o wykonanie ustug ztozonych od dnia we;sua w 2ycie

Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2025 roku.

§3
Z dniem wejécia w 2ycie traci moc Zarzadzenie nr 2/2020 Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Bydgoszczy z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie: wprowadzenia nowego cennika ustug

swiadczonych w Archiwum.

Archiwu instwowego w Bydgosfk

folina Kawezyfiska



1) D
2) DZ
3) AZ
4) PZ
5) U
6) KD
7) PA
8) AG
9) KF
10) KR
11) Ol

Rozdzielnik do Zarzadzenia nr 7/2025




Archiwum Panstwowe w Bydgoszezy
ul. Mieczystawa Kartowicza 17
85-092 Bydgoszcz

000001040

NIP 967-00-57-053

Zatacznik do Zarzadzenia nr 7/2025
Dyrektora Archiwum Paristwowego w Bydgoszczy z dnia 29.07.2025 r.

Cennik ustug swiadczonych
w Archiwum Panstwowym w Bydgoszczy

I Zakres ustug

§1

Materiaty archiwalne sg udostepniane bezptatnie w czytelniach i sieciach teleinformatycznych.
Optaty sg pobierane jesli uzytkownik zazada, aby wskazang przezen tres¢ dostarczy¢ mu w
szczegdlny sposéb lub w szczegdlnej formie i bedzie to wymagato poniesienia dodatkowych
kosztéw na specjalne przygotowanie i wykonanie.

Kopie z materiatéw archiwalnych wykonywane sg w postaci kserokopii monochromatycznych
(czarno-biatych) i kolorowych oraz kopii cyfrowych.

Archiwum moze uchyli¢ sie od przyjecia zlecenia jezeli zachodzg okolicznosci okreslone w § 5.

§2

Do dziatalnosci ustugowej nie zalicza sie:

1.

Udostepniania archiwaliéw w czytelniach, ktére zgodnie z art. 16 pkt 1 Ustawy z dnia 14 lipca
1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164)
udostepnia sie bezpfatnie.

Udostepniania do wgladu w czytelniach Archiwum baz danych stanowiacych dostgpna dla
uzytkownikéw ewidencje zasobu oraz udostepniania materiatéw archiwalnych w Internecie, a
takie samodzielnego wykonywania z nich kopii.

Wydawania zaswiadczen i uwierzytelnionych kopii, odpiséw lub wypiséw majacych w obrocie
prawnym range zaswiadczen (z uwzglednieniem zastrzezen z § 3).

Sporzadzania w jednym egzemplarzu wypiséw, odpiséw i reprodukcji dokumentow dla potrzeb
wtadz publicznych (z uwzglednieniem zastrzezen wyszczegélnionych w § 3) pod warunkiem,
ze:

- zamawiajacy okresli sprawe z zakresu swej wiasciwosci, do ktorej zatatwienia wymienione
reprodukcje (odpisy i wypisy) sa niezbedne, a takze wskaze poszczegélne dokumenty objgte
zamoéwieniem (Archiwum nie wykonuje zadan cigzgcych na zamawiajacym);

- zamawiajacy jest ustawowo upowazniony do zbierania okreslonych kategorii danych.

§3

Przy sporzadzaniu wypiséw, odpisow i reprodukcji dokumentéw dla potrzeb wtadz publicznych
oraz majacych w obrocie prawnym range zaswiadczer, obowigzujg nastepujgce zasady
szczegotowe:

1. Kopie oraz odpisy zamawiane do wiasnych celéw urzedowych przez organy wtadzy publicznej,

z wylaczeniem sadéw, prokuratur i polskich urzedéw konsularnych, s wykonywane
nieodptatnie w ramach limitu wykonania reprodukcji do 100 stron dokumentéw lub odpisow
(wypiséw) 2 dokumentéw, w odniesieniu do okreslonej sprawy. Za ewentualne dalsze
reprodukcje lub odpisy do tej samej sprawy pobiera sig¢ naleznos¢ wedtug kosztow
podstawowych.

2. Kopie oraz odpisy zamawiane do wtasnych celéw urzedowych przez sady, organy prokuratury

i polskie urzedy konsularne wykonuje si¢ nieodptatnie.

3. Kopie oraz odpisy zamawiane do wtasnych celéw urzedowych przez obce przedstawicielstwa



w Polsce sa wykonywane na ogélnych zasadach podanych w niniejszym zarzadzeniu, chyba ze
umowy migdzynarodowe lub ustawy stanowig inacze;.

- W przypadku, gdy realizacja zamdwienia ztozonego przez organ wtadzy publicznej pociagataby
za sobg znaczne koszty, powyzej limitu okreslonego w pkt. 1, nalezy uzgodni¢ z zamawiajacym
pokrycie przezen catosci albo czesci niezbednych naktadéw.

. W sprawach wydawania zaswiadczen oraz réwnorzednych z nimi dokumentéw przeznaczonych
do obrotu prawnego, wyszukanie dokumentu jest kwalifikowane jako ustuga, o ile
whnioskodawca nie jest w stanie wskazac¢ wystawcy i przyblizonego (z doktadnoscig do jednego
roku) czasu powstania dokumentu oraz innych danych niezbednych do identyfikagji
dokumentu, a ich ustalenie przez Archiwum wymaga znacznego nakfadu pracy.

. Zasady wymienione w pkt. 5 nie maja zastosowania w przypadku dokumentéw wydawanych na
podstawie materiatéw archiwalnych do celéw emerytalno-rentowych, ktére w catosci sa
wydawane bezptatnie.

. Wydawanie zaswiadczen, kopii, wypisow i odpiséw z dokumentacji niearchiwalnej niegdy$
przejetej na przechowanie odptatne w ramach ustug archiwalnych jest odptatne na zasadach
okreslonych w § 14.

. Za wykonanie uwierzytelnionych kopii lub odpisow réwnorzednych w obrocie prawnym z
zaswiadczeniami, pobiera sie tylko optaty skarbowe.

. Dyrektor Archiwum moze odstgpi¢ — w catosci albo w czesci — od zadania naleznosci z tytutéw
okreslonych w ust. 5, jesli uzna za uprawdopodobniong trudng sytuacje materialng osoby
ubiegajacej sie o wydanie zaswiadczenia lub uwierzytelnionych odwzorowan.

Il. Tryb wykonywania ustug

§4

. Ustugi archiwalne - z wyjatkiem ustug realizowanych w zwigzku z wydawaniem zaswiadczen i
rownorzednych z nim dokumentéw - swiadczone sg na podstawie zamdwienia pisemnego
ztozonego w Archiwum lub za posrednictwem systemow teleinformatycznych.

. Z zamowieniem na wykonanie ustugi reprograficznej mamy do czynienia tylko wéwczas, kiedy
zmawiajgcy poda nazwe zespotu archiwalnego, sygnature jednostki inwentarzowej oraz numer
strony lub karty, na ktérej znajduje sie zadany dokument. W kazdym innym przypadku mamy
do czynienia z ustugg wyszukiwania podlegajaca optacie.

Zamowienie powinno zawierac¢ dane osobowe, w tym adresowe zamawiajgcego, szczegotowe
okreslenie przedmiotu ustugi oraz formy zaptaty naleznosci, a w razie potrzeby - rdwniez
wymogi techniczne, wedtug ktérych zamdwienie powinno by¢ wykonane.

Zamawiajacy przed podjeciem czynnosci zwigzanych z zakresem ustug archiwalnych winien by¢
poinformowany o odptatnym charakterze swiadczonych ustug i przyblizonej korcowej
wartosci ustugi.

Kalkulacje wstepng kosztéw realizacji ustugi opracowuje sie, kiedy warunki i koszty jej
wykonania nie wynikaja wprost z informacji zawartych w zmoéwieniu lub gdy zamodwienie
zostato ztozone korespondencyjnie. Po jej akceptacji przez zamawiajgcego, Archiwum
przystapi do realizacji zamdwienia.

Jezeli otrzymane zamowienie nie zawiera danych wymienionych w pkt. 3, to dziatalnos¢
ustugowa zwigzana z wydawaniem zaswiadczen i rownorzednych z nimi dokumentéw moze
by¢ podjeta, po uprzednim wezwaniu zamawiajgcego do uzupetnienia podania, pod rygorem
pozostawienia go bez dalszego biegu.

W przypadku, gdy organ administracji publicznej nie jest w stanie wskaza¢ wystawcy badz
przyblizonego (z doktadnoscig do jednego roku) czasu powstania dokumentu albo innych




danych niezbednych do identyfikacji dokumentu, a ich ustalenie przez Archiwum wymaga
znacznego nakfadu pracy, Archiwum:
1) udostepnia zgromadzone materiaty archiwalne w czytelniach, gdzie na miejscu,
korzystajagc z pomocy ewidencyjno-informacyjnych upowazniony pracownik organu
administracji publicznej moze samodzielnie przeprowadzi¢ nieodptatng kwerendg,
2) moze wykona¢ odptatng kwerende, za ktora pobierana jest naleznos¢ wedtug stawki
okreslonej w § 13.

8. Kopie z materiatéw archiwalnych, w stosunku do ktérych zachodzi podejrzenie ograniczenia
ich udostepniania, moga zosta¢ wykonane tylko po pozytywnym rezultacie wszczgtego
postepowania wyjasniajacego i podjeciu stosownej decyzji o udostgpnieniu i umorzeniu
postepowania, zgodnie z art. 16e Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. z 2020, poz. 164) w trybie wynikajacym z Kodeksu postgpowania administracyjnego
(Dz.U. z 2024, poz. 572,z 2025 r. poz. 769).

9. Warunkiem wykorzystania reprodukcji materiatéw archiwalnych pochodzacych zasobu
Archiwum jest zamieszczenie w opisie prezentowanych reprodukcji informacji o miejscu
przechowywania oryginatu, nazwy zespotu archiwalnego oraz jego sygnatury wedtug
przyktadowego wzoru: ,Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy, nazwa zespotu archiwalnego,
sygn. ...”

§5

1. Archiwum nie wykonuje kserokopii z materiatéw archiwalnych wytworzonych przed 1800 r.
Archiwum nie wykonuje kserokopii z materiatow archiwalnych zachowanych w ztym stanie
technicznym.

3. Archiwum moze odmoéwi¢ wykonania ustugi gdy:

- zwykte kserokopiowanie mogtoby narazi¢ archiwalia na uszkodzenia - wykonuje sig
kserokopie z mozliwej do wykonania kopii cyfrowej,

- nastepuje kolizja z obligatoryjnymi zadaniami Archiwum i przewidywana jest duza
czasochtonno$é lub komplikacja w realizacji zaméwienia,

- zamawiajacy nie jest w stanie okresli¢ podstawowego zakresu przedmiotowego i
chronologicznego poszukiwanego dokumentu lub informacji.

§6
Wyszukiwanie i przygotowanie przez pracownikow Archiwum materiatéw do reprodukcji podlega
optatom dodatkowym, o ktérych mowa w § 9.

§7
1. Zamawiajacy uiszczajg naleznosci za ustugi na konto bankowe Archiwum.
2. W rozliczeniach z zamawiajgcymi, ktorzy przebywajg za granicg, dopuszczalne jest wnoszenie
naleznoéci w euro lub dolarach USA, przelewem na rachunek bankowy Archiwum, wedtug
$redniego kursu NBP obowiazujgcego w dniu sporzadzenia pierwszego kosztorysu.

Ill. Zasady ksztattowania cen ustug

§8
1. W kosztorysach ustug wykonania kopii uwzglednia sie koszty czynnosci i materiatéw, ktére sg
dodatkowe w poréwnaniu z korzystaniem z materiatéw archiwalnych w czytelniach i
udostepnianiem w sieciach teleinformatycznych.
2. Wyszukanie przez Archiwum informacji przeznaczonej do ponownego wykorzystywania,
zlecone przez uzytkownika, jest w catosci odptatne.



Gdy kopia dostgpna do pobrania z systemu teleinformatycznego nie zaspokaja potrzeb
zamawiajacego, to wykonanie innej kopii, w tym z zasobdw cyfrowych tzw. gtebokiego
przechowywania, jest odptatne.

Do kwoty naleznosci za ustugi dolicza sie koszty przesytki.

§9
Podjecie realizacji duzego zamowienia, a zwtaszcza takiego, ktérego wycena przekracza kwote
100 zt, moze zostac uzaleznione od uiszczenia z gory naleznosci badz wptacenia zaliczki (optaty
wstepnej) w wysokosci 50% ustalonej ceny. Zaliczka podlega rozliczeniu w rachunku
korncowym (koricowej informacji o kosztach).
Archiwum nie udziela ulg na wykonanie kopii.

IV. Koszty podstawowe ustug reprograficznych

§10
Jesli w celu uzyskania wydruku wykonuje sie najpierw reprodukcje cyfrowa, a potem wydruk,
to na cene koricowa skfadajg sie koszty wykonania reprodukcji cyfrowej oraz wydruku, z
zastrzezeniem § 3 pkt. 1.
Jesli wydruk wykonywany jest z obiektu uprzednio zdigitalizowanego, naliczana jest wytacznie
cena wydruku.
Podstawag do ustalenia kosztéw reprografii cyfrowej jest rozmiar oryginatu i jego rodzaj.
Koszt kopii z obiektow wielkoformatowych zalezy od ilosci kopii lub wydrukow sktadajacych sie
na obraz kopiowanego obiektu (wielokrotnos¢ formatu A3 itp.).
Ceny reprodukcji obiektow wielkoformatowych (wiekszych niz A3) oraz innych sprawiajacych
trudnosci przy wykonywaniu (np. pieczeci i innych obiektéw tréjwymiarowych) i
wymagajacych duzego naktadu pracy ze strony operatora (np. wielokrotnej zmiany ustawienia
parametrow) mogg by¢ ustalane na podstawie zindywidualizowanej umowy.
Ze skanow mogga by¢ wykonywane wydruki czarno-biate i kolorowe do formatu Al.
Skany sg udostepniane na ptytach CD i DVD lub za pomoca sieci teleinformatycznych.
Ze wzgledow bezpieczenstwa Archiwum nie ma mozliwosci zapisu zamowien realizowanych w
wersji elektronicznej (kopie cyfrowe) na informatycznych nosnikach danych dostarczanych
przez zamawiajgcych (np. ptyty CD, DVD-R, przenosne dyski, pamieci masowe, karty pamieci
itp.).
Wydruki wykonuje sie po optaceniu ich kosztow zgodnie z cennikiem.

§11

Ceny typowych ustug reprograficznych sg nastepujace:

Lp. Rodzaj ustugi Jednostka miary Cena

1 |Kopie kserograficzne, wydruki z kopii cyfrowych:

- monochromatyczne formatu A4 strona 1,50
- monochromatyczne formatu A3 strona 2,25
- wielobarwna formatu A4 strona 4,50

- wielobarwna formatu A3 strona 6,00




2 [Kopie cyfrowe (w tym fotografie cyfrowe):
- kopie cyfrowe formatu do A 3 w rozdzielczosci 300 ppi sztuka 3,00
- kopie cyfrowe formatu do A 3 w rozdzielczosci 600 ppi sztuka 4,50
- kopie formatuA3do Al sztuka 15,00
- kopie z kopii cyfrowej sztuka 0
§12

Z dokumentdw, ktére nie moga by¢ reprodukowane, pracownicy Archiwum moga wykonac odpis
(wypisy). Koszt ich wykonania jest nastgpujacy:

Rodzaj odpisu Jednostka miary Cena
1 - 1800 znakow ze
- z maszynopisu, druku w jezyku polskim stru.ona. FEHBIES 30,00
spacjami
: z 2 1 strona - 1800 znakow ze
- rekopisu w jezyku polskim — 45,00
= ké
- z maszynopisu, druku w jezyku obcym 2 stro.ona. 1800 znakow ze 45,00
spacjami

1 strona - 1800 znakdw ze

P 60,00
spacjami

- rekopisu w jezyku obcym

V. Woyszukiwanie informacji

§13
1. W ramach ustug archiwalnych pracownicy moga przeprowadzac kwerendy.
2. Koszty wyszukiwania informacji sg nastepujace:

Lp. Rodzaj ustugi Jednostka miary Cena
1 |Wyszukiwanie informacji i danych w: 0,5 h (kazde rozpoczete)

- W m.aszynoplsach i drukach w jezyku 0,5h 45,00
polskim
- w rekopisach w jezyku polskim 0,5h 56,25
- w maszynopisach i drukach w jezyku 0,5h 56,25
obcym
- w rekopisach w jezyku obcym 0,5h 67,50

VI. Dokumentacja o czasowym okresie przechowywania

§14
1. Za wykonanie kserokopii i odpiséw dokumentéw do celéw emerytalno-rentowych z
przejetych na odptatne przechowywanych akt osobowo-ptacowych pobierane sg opfaty
okreslone w paragrafie 11, 12 13.
2. Zasporzadzenie odpisu skréconego wysokosci zarobkéw (wyciagu z list pfac):




- 4 zt za kazdy rok zestawienia.

. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury w sprawie okreslenia maksymalnej wysokosci
optat za sporzadzenie odpisu lub kopii o czasowym okresie przechowywania z dnia 10
lutego 2005 r. (Dz. U. 2005 Nr 28 poz. 240). Maksymalna optata od zfozonego
jednorazowego zamoéwienia nie moze przekroczy¢ kwoty 200 zt.

. Nie pobiera sie opfat za odpisy i zaswiadczenia do celéw emerytalno-rentowych wydanych
na podstawie materiatéw archiwalnych.

VIl Ustuga dezynfekcji akt w prézniowej komorze fumigacyjnej

§15
Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy dysponuje prézniowa komorg fumigacyjng typu
KONVAK stuzgcg do dezynfekcji archiwaliow tlenkiem etylenu. Dezynfekcja chemiczna
przeprowadzana jest przy uzyciu sterylgazu S-9, bedgcego mieszaning 9% tlenku etylenu i
91% dwutlenku wegla. Przewidywany okres realizacji obejmuje m.in. czas dezynfekcji
wiasciwej: 24-36 h i kwarantanne co najmniej 5 dni. Parametry zbiornika komory wynosza:
$rednica: 1300 mm, dtugosé: 1500 mm, wysokosé: 1600 mm. Zbiornik komory posiada
wodny ptaszcz grzewczy pracujacy pod cisnieniem ok 0,02 MPa przy temperaturze do 45
stopni Celsjusza.
Do dezynfekcji przyjmowane s3: materiaty archiwalne, ksigzki, czasopisma i inne
dokumenty na nosniku papierowym o rozmiarach A4 i zblizonych, nie wiekszych niz A3.
Materiaty o widocznym wysokim stopniu skazenia przyjmowane s wylfacznie do
oddzielnej dezynfekcji — obowigzuje optfata za catg objetosé komory, niezaleznie od ilosci
m.b. materiatow.
Materiaty z tworzyw sztucznych, zafoliowane, zawierajgce elementy metalowe, skdrzane,
fotograficzne przyjmowane sg wytgcznie na odpowiedzialno$¢ zleceniodawcy. Do
dezynfekcji nie sg przyjmowane materiaty, ktérych wilgotnos¢ wzgledna przekracza 70%.
Obowigzek oceny powierzonych materiatéw pod katem ich wrazliwosci na dziatanie tlenku
etylenu i innych czynnikdw fizycznych (wynikajacych z technologii procesu fumigacji w
komorze) spoczywa na zleceniodawcy.
Przekazane do fumigacji materiaty powinny by¢ zapakowane wytgcznie w
papierowe/tekturowe opakowania z otworami umozliwiajgce przenikniecie sterylgazu.
Opakowania nalezy opisa¢ czytelnie i w widocznym miejscu, by utatwi¢ weryfikacje
zleceniodawcy. Na zleceniodawcy cigzy obowigzek dostarczenia materiatéw do siedziby
Archiwum i ich odbidr, jesli materiaty nie stanowig przekazania do Archiwum
Paristwowego. Przekazanie materialtdw odbywa sie na podstawie zlecenia ustugi
fumigacyjnej i protokotu przekazania — wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Cennika.
lloé¢ przyjmowanych do fumigacji materiatéw jest ograniczona pojemnoscia komory i
magazynu kwarantanny, w zwigzku z tym ustuga moze by¢ wykonywana jedynie po
wczeshiejszym uzgodnieniu ilosci materiatéw i terminu realizacji. Archiwum zastrzega
sobie prawo wydtuzenia terminu realizacji zlecenia w przypadku zaistnienia
nieprzewidzianych okolicznosci
Ustuga nie obejmuje badania mikrobiologicznego przyjetych materiatéw, ani oceny
skutecznosci dezynfekcji.
Koszt ustugi:
- dezynfekcja pojedynczych obiektow do 2% pojemnosci komory: 65,00 zt,
- dezynfekcja 1 m.b. akt, ksigzek formatu A4 lub zblizonego: 290,00 zt,
- dezynfekcja wsadu przy uzyciu petnej objetosci komory: 1 745,37 zt.




Podstawe rozliczenia stanowi faktura wystawiona przez Archiwum.

Zataczniki:
1. Zestawienie cen niektérych ustug swiadczonych przez Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy
obowigzujacych od 01.08.2025 r.
2. Wzér zamowienia ustugi fumigacyjnej z protokotem przekazania

DN REKTOR
Archiwunffanstwowego w Bydgogzgzy

Karolina Kawczyngka




Archiwum Panstwowe w Bydgoszezy
ul. Mieczystawa Karlowicza 17
85-092 Bydgoszcz

000001040
NIP 967-00-57-053

Zatacznik nr 1 do Cennika ustug $wiadczonych
w Archiwum Panstwowym w Bydgoszczy

Zestawienie cen niektérych ustug swiadczonych przez Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy
obowigzujacych od 01.08.2025

Lp. Rodzaj ustugi Jednostka miary Cena

Wyszukiwanie informacji i danych (kwerendy) za
kazde rozpoczete 0,5 h :

- w maszynopisach i drukach w jezyku polskim 0,5 h (kazde rozpoczete)| 45,00

- w rekopisach w jezyku polskim 0,5 h (kazde rozpoczete)| 56,25
- w maszynopisach i drukach w jezyku obcym 0,5 h (kazde rozpoczete)| 56,25
- w rekopisach w jezyku obcym 0,5 h (kazde rozpoczete) 67,50

2 |Kopie kserograficzne i wydruki:

- monochromatyczna formatu A4 strona kopii 1,50
- monochromatyczna formatu A3 strona kopii 2,25
- wielobarwna formatu A4 strona kopii 4,50
- wielobarwna formatu A3 strona kopii 6,00

3 |Kopie cyfrowe:

- kopie cyfrowe formatu do A 3 w rozdzielczosci st 3.00
300 ppi ’
- kopie cyfrowe formatu do A 3 w rozdzielczosci gk, 4.50
600 ppi
- kopie formatu A3do A1l szt. 15,00
- kopie z kopii cyfrowej szt. 0
4 | Odpisy:

1 strona - 1800 znakow

- z maszynopisu, druku w jezyku polskim . 30,00
ze spacjami

- rekopisu w jezyku polskim LS 18(_)0 zrzakow 45,00
ze spacjami

- z maszynopisu, druku w jezyku obcym el 1890 zvakéw 45,00
ze spacjami

- rekopisu w jezyku obcym Lstrana- 1800 znakow 60,00

ze spacjami

5 Ryczatt za ptyte CD szt. 1,50 zt




Dezynfekcja wsadu przy uzyciu petnej objetosci

1 wsad 1 745,37zt
komory
De?..ynfekqa 1 m.b. akt, ksigzek formatu A4 lub ¥ b 290,00 zt
zblizonego
- . o =
Dezynfekcja pojedynczych obiektow do 2% ) 65,00 zt,

pojemnosci komory




Archiwum Panstwowe w Bydgoszezy
ul. Mieczystawa Kartowicza 17
85-092 Bydgoszcz
ko By Zatacznik nr 2 do Cennika ustug swiadczonych

967-00-57-053 . ,
" w Archiwum Panstwowym w Bydgoszczy

miejscowosc i data
Dane Zleceniodawcy
Dyrektor
Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy

ul. M. Kartowicza 17
85-092 Bydgoszcz

Zlecenie wykonania ustugi fumigacyjnej
zlecam wykonanie ustugi dezynfekcji w komorze fumigacyjnej ...
w iloéci okreélonej w protokole przekazania stanowigcym zatgcznik do zlecenia.
Jednoczeénie akceptuje cene ustugi W WySOKOSCi .......coucueeveeenennnZl/M.b. Nalezno$¢ zostanie uregulowana w
terminie do 14 dni od wystawienia faktury za wykonang ustuge.

Osoba upowazniona do kontaktu ze strony Zleceniodawcy:

imie i nazwisko, nr telefonu
Dane do wystawienia faktury:

(podpis osoby uprawnionej do
reprezentacji Zleceniodawcy)

KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochro-
nie danych), przekazujemy Pani/Panu ponizsze informacje zwigzane z przetwarzaniem Pani/Pana danych

osobowych.
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Administrator danych Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy
osobowych 85-092 Bydgoszcz ul. Mieczystawa Karfowicza 17

Reprezentowane przez Dyrektora
Z 10D — Arnold Paszta mozna sie skontaktowac:

e-mail arnold@partnersystem.info

Dane kontaktowe 10D

Cele przetwarzania oraz Pani/Pana dane osobowe bedg:
podstawa prawna a. przetwarzane w celu przygotowania i wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit b




przetwarzania

Rozporzadzenia 2016/679).

Pani/Pana dane osobowe beda:
a. przetwarzane w celu przygotowania i wykonania umowy przez okres
niezbedny do dokonania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem umowy

Okres, przez ktéry beda oraz w okresie jej trwania,
przetwarzane b. przez okres wskazany przepisami ,Ustawy - O podatku od towardéw i ustug”
oraz przepisami ,Ustawy - Ordynacja podatkowa”,
c. przetwarzane w celu ustalenia lub dochodzenia roszczen lub obronie przed
roszczeniami przez okres wskazany w Ustawie - Kodeks cywilny.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:
a. podmioty, ktérym AD udostepnia dane osobowe na podstawie przepiséw
Odbiorcy danych prawa powszechnie obowigzujacego,

b. podmioty ktérym AD powierza dane osobowe na podstawie umdw
powierzenia danych osobowych (np. biuro rachunkowe).

Prawa osoby, ktorej dane
dotycza

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych oraz
prawo zadania ich sprostowania, usuniecia (o ile przepisy prawa nie nakazujg
AD dalszego ich przetwarzania), ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania
danych oraz prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Dodatkowe informacje

a. podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne.

b. podanie Pani/Pana danych osobowych jest warunkiem koniecznym
zawarcia i realizacji umowy, zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa.

c. konsekwencja niepodania danych osobowych wymaganych przepisami
prawa jest brak mozliwosci zawarcia i wykonywania umowy. Pani/Pana
dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu jak réwniez nie beda
przekazywane do Paristwa trzeciego.

d. wiecej informacji moga Panstwo znalez¢ na stronie Archiwum.




Bydgoszcz, dnia ....
PROTOKOL
PRZEKAZANIA MATERIALOW DO FUMIGACJI

Zleoeniodawea: «ues: svsvsiss pozostawia w Archiwum Panstwowym w Bydgoszczy i przekazuje do
fumigacji nastepujace materialy:

opis pozostawionych materiatow i ich ilos¢ w m.b. (liczba pudel/paczek/workow)*

Dane osoby upowaznionej do kontaktu ze strony Zleceniodawcy:

Imig i nazwisko, nr telefonu, mail

Dane upowaznionego do kontaktu pracownika Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy:

Imie i nazwisko, nr telefonu, mail

Miejscem przechowywania ww. materialow jest magazyn Kwarantanny Archiwum Pafistwowego w
Bydgoszczy.

Przewidywany termin wykonania ustugi okreslono na dzien: ..................

Sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

*podac¢ w przypadku materiatéw archiwalnych i innych dokumentow



Bydgoszcz, dnia ....

PROTOKOL
ODBIORU MATERIALOW PO FUMIGACIJI
Zleceniodawca: ............... potwierdza odbior materiatow przekazanych do fumigacji:
1) zgodnie z protokolem przekazania i nie wnosi uwag
2) zgodniez protokolem przekazania i wnosi UWAEL v vmsssssins smsmsvesssnesgs prsvavaysvsys

W przypadku uwag — stanowisko Z1eCeniobiorCy: ......ouvuvvvriiiierireniierireerererieeeeneenenenns

Sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



